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Primo Accueil

Primo Accueil
Pour accèder aux paramétrages Primo Accueil et à l’ensemble des fonc�onnalités il faut aller dans
Paramétres --> 22-Divers

Avant toute u�lisa�on du logiciel Primo Accueil, il faut en amont ac�ver le logiciel (en fonc�on de
vos abonnements disponibles)

La grille détermine le taux d’effort, celui-ci servira au calcul direct de la simula�on des tarifs horaires.

Des paramétrages complémentaires seront à réaliser pour l’u�lisa�on de ce module.

Primo accueil



Une fois le module ac�vé, vous le trouverez dans la par�e Fiches --> Familles

Au moment d’ajouter une nouvelle famille dans votre logiciel, en bas de page une ques�on
vous sera posé : “Ce�e demande est une demande de guichet unique ?” Il faudra penser à toujours
répondre OUI à ce�e ques�on.

AUTRE(S) ENFANT(S) :

Vous pourrez si besoin rajouter un ou plusieurs enfants à la composi�on de la famille.
Pour les enfants inscrits au préalable sur la fiche famille, ils apparaitront directement ci-dessous.
Si un lien est déjà fait avec l’asmat alors vous verrez le nom de l’am s’afficher.
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RENSEIGNEMENTS COMPLÉMENTAIRES :

Vous trouverez à l’intérieur de cet onglet, un descrip�f complet de chaque enfant lié à la fiche famille.
Un onglet par enfant afin de renseigner individuellement chaque données.

SOUHAIT ACCUEIL ET CHOIX STRUCTURE :

Il est important de paramétrer en amont les structures d’accueil, pour cela vous devrez vous rendre
dans les fiches “Autres Professionnels” puis pensez à cocher la case “Afficher dans Primo Accueil”. 
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Une fois que vous avez paramétré vos structures, vous pourrez ainsi les voir apparaitre dans les colonnes
ci-dessous.

A gauche vous trouverez l’ensemble des structures pouvant-être choisies.
A droite vous pourrez déposer par ordre de choix (n°1, n°2 etc.. les structures souhaitées).
Un double clique fait passer la structure d’un côté à l’autre.
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BESOINS :

Vous pourrez cochez pour chaque enfant le besoin d’accueil de la famille.
A�en�on qu’un seul choix possible.

OBSERVATION :

Observa�on complémentaire la demande d’accueil spécifique, le type de garde, le temps d’accueil etc..

5



6

PLANNING :

Possibilité d’afficher le planning pour chaque enfant.
Pour renseigner les heures de présences, il faudra faire un clic gauche sur l’heure de départ puis faire
glisser votre souris juqu’à l’heure de fin souhaitée.

Après avoir défini l’heure de présence de l’enfant, une fenêtre s’ouvre où vous pourrez renseigner
le nom de l’évènement.


