
Fiche Pratique Liste Garde à Domicile



1. Comment éditer la liste des Garde à Domicile :
 
Etape 1 : Filtre sur la zone géographique, déterminez la zone de recherche :

Etape 2 : Filtre disponibilité :
Vous pouvez sélec�onner les GAD disponibles immédiatement et plus tard (a�en�on si vous cochez
ses cases vous n’aurez pas en visuel les GAD indisponibles).
Si vous décochez ces 2 cases, toutes les GAD apparaîtront qu’elles soient disponibles de suite ou non.

Etape 3 : Filtre Observatoire / Spécificité d’accueil :
Si un parent fait une recherche d’accueil pour les GAD acceptant de travailler en horaires atypiques,
il faudra penser à sélec�onner dans le menu déroulant “Observatoire” le mot “Horaires atypiques”
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Etape 4 : Filtres professionnels (cacher les GAD) :
Ce�e par�e permet aux responsables de cacher des GAD dans la liste qui sera diffusée aux familles 
(ex : re�rer les GAD qui ne souhaitent pas figurer sur la liste ...)

Etape 5 : Paramétrages :
Permet de définir les colonnes qui apparaitront sur votre liste GAD ,ainsi vous pouvez définir la présenta�on
de votre liste sans avoir recours à nos services. Les colonnes cochées apparaitront sur votre liste en pdf.
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Etape 6 : Valida�on : 
Une fois les filtres et la présenta�on validée, vous devez appuyez sur le bouton “Valider”
afin de voir apparaitre les GAD correspondants à votre recherche.

Aurelie
Texte souligné 



Etape 7 : Impression et Visualisa�on :
Cliquer sur le bouton “Visualiser et Imprimer” La liste s’ouvre en format pdf dans un nouvel onglet.
Celle-ci pourra être téléchargé ou imprimé.

Etape 8 : Envoyer la liste par courriel :
Cliquer sur le bouton “Envoyer par courriel”, il faut ensuite sélec�onner l’expéditeur, si besoin l’u�lisateur
GRAMWEB en copie.
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Rajouter l’adresse du parent dans “Autre adresse courriel”, puis  indiquer le texte , il est possible
de paramétrer le texte en amont, puis cliquer sur “Envoyer” ou “Envoyer via Outlook”



Etape 9: Créa�on du contact :
Vous avez la possibilité de créer le contact suite à cet envoi en cliquant sur “Créer un contact”
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Etape 10: Edi�on de la liste en ordre alphabé�que :
Vous avez la possibilité d’édi�er votre liste GAD en ordre alphabé�que, car par défaut celle-ci sera
en ordre aléatoire.


